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1 Requisitos generales de las practicas académicas
externas

1.1 Ambito de Aplicacién

La presente Normativa sera de aplicacion a las practicas académicas externas que lleve a
cabo el estudiantado del Centro Universitario EAE Barcelona (en adelante, EAE)
matriculado en Grado o Posgrado, que contengan programaciéon académica de practicas
curriculares

1.2 De las practicas académicas externas

A efectos de lo que establece esta normativa, se entiende por:

1.2.1 Practicas académicas externas curriculares aquellas que se establecen
especificamente como tales en el plan de estudios de cada titulaciéon de grado o méastery,
consiguientemente, comportan un reconocimiento académico. Estas se rigen también
por aquello que se dispusiese para cada una de las titulaciones en sus respectivos planes
de estudio y guias docentes.

1.2.2 Practicas académicas externas extracurriculares aquellas que no estan
especificamente incluidas en los planes de estudios de las ensefianzas oficiales de grado
o master. El estudiantado las realiza de forma voluntaria durante los estudios, y
persiguen el mismo objetivo formativo que las practicas curriculares.

1.3 Contenido de las practicas académicas externas

El contenido de las practicas académicas externas, curriculares y extracurriculares,
siempre tiene que estar directamente vinculado a la ensehanza que cursa el estudiantado
y a los objetivos formativos del titulo.

1.4 Lugar de realizacion de las practicas académicas externas

1.4.1 Las préacticas podran realizarse en el propio Centro Universitario o en entidades
colaboradoras, tales como empresas, instituciones y entidades publicas y privadas.

1.4.2 A estos efectos, se contempla la realizacion de practicas académicas en
dependencias del Centro Universitario EAE y asi como en otras entidades pertenecientes
al Grupo Planeta Formacion y Universidades; Asimismo, el estudiantado podra
desarrollar practicas académicas externas en entidades extranjeras o de ambito
internacional, siendo la presente Normativa de aplicacion supletoria sobre aquellas
disposiciones propias de la legislacion del pais de destino.

2 Competencias de direccion y coordinacion de las
practicas académicas externas

2.1 Career Development Center

El Career Development Center (CDC) dara apoyo logistico general al estudiantado en la
formulacién y desarrollo de los programas de practicas, y centralizara la relacion
institucional de EAE con las empresas. Sus competencias basicas son las siguientes:
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2.1.1 Atencidn y asesoramiento al estudiantado, y a las empresas e instituciones sobre
los convenios de practicas y su naturaleza formativa, la normativa de practicas vigente
en EAE y cualquier otro marco de regulaciéon, tanto interno como externo, de las
practicas.

2.1.2 Revision de los modelos de documentacion de las practicas académicas externas.

2.1.3 Creacion, mantenimiento y actualizacion del Registro de convenios entre EAE y
las empresas e instituciones publicas y privadas, destinadas a desarrollar programas de
précticas.

2.1.4 Elaboracion de memorias e informes para facilitar a los diferentes gestores
universitarios el analisis de las practicas académicas yla toma de decisiones en la
politica de practicas (especialmente en el terreno del desarrollo formativo, de las
herramientas de aprendizaje, de las dificultades operativas, de la adecuacion de la
practica al programa de trabajo y al proyecto docente de la titulacion, y de la
contribucion de la practica a la ocupabilidad formativa del estudiante.

2.1.5 La implementacion de la politica de practicas externas curriculares y
extracurriculares del centro, y la coordinacién entre los diferentes responsables de
asignaturas de practicas.

2.2 El profesorado responsable de las practicas académicas externas
en los Grados

2.2.1 La gestion y responsabilidad final de una practica académica externa curricular
concreta, en los grados, recae en el profesor o profesora que tiene asignada en el plan
docente la responsabilidad de la asignatura de practicas. Redirigir al Plan Docente de la
asignatura: practicas de empresa

2.2.2 Los centros tienen que nombrar un profesor o profesora responsable de les
practicas académicas externas extracurriculares en el caso de los Grados.

2.3 El tutor académico o tutora académica

2.3.1 El profesor o profesora responsable de practicas externas curriculares de la
titulacion correspondiente tiene que nombrar, de entre los docentes de la titulacién, a un
tutor académico o tutora académica para cada proyecto formativo, que se tiene que
responsabilizar de la orientacion del estudiantado, del seguimiento del desarrollo de la
practica y de su evaluacion que tiene que incluir una propuesta de calificacion.

2.3.2 El centro puede optar por que el profesor o profesora responsable de practicas
externas curriculares de la titulaciéon correspondiente (responsable de la asignatura de
practicas externas) ejerza a la vez la tutoria académica.

2.3.3 En el caso de practicas académicas extracurriculares el tutor académico o tutora
académica tiene la responsabilidad del seguimiento y la evaluacion.
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2.4 Eltutor o tutora de la entidad colaboradora

2.4.1 La entidad acogedora de la practica tiene que designar a un tutor o tutora
responsable de la formacion del estudiantado en la empresa o institucion.
Adicionalmente tiene que emitir un informe final de valoracion de la estancia en
practicas académicas del estudiantado segiin el modelo facilitara en el momento de la
firma del Anexo y una vez finalizado el Anexo.

2.4.2 En cualquier caso, el tutor o tutora de la entidad (empresa o instituciéon) tiene
que ser una persona que esté vinculada a ella, con experiencia profesional y con los
conocimientos necesarios para hacer una tutela efectiva. Este nombramiento no puede
recaer en quien desarrolle las funciones de tutor académico o tutora académica.

3 Desarrollo de las practicas académicas externas

3.1 Ofertas de estancia en practicas

3.1.1  ElCDCtiene que velar por promover la creacion de ofertas de practicas por parte
de las entidades colaboradoras y por el establecimiento de nuevas relaciones con
entidades del ambito de las titulaciones de EAE, para responder a la necesidad de recoger
un numero de ofertas suficiente segin las previsiones de alumnado matriculado que en
cada curso tendra que desarrollar estas practicas.

3.1.2 El CDC puede tomar en consideracion, igualmente, las propuestas de estancia de
practicas presentadas por los propios estudiantes, siempre que se adecten a los objetivos
formativos de la titulacion y a los requisitos establecidos en esta normativa.

3.1.3 El CDC tiene que establecer un proceso y unos mecanismos de informacion al
estudiantado matriculado respecto a las diferentes ofertas y las entidades colaboradoras
disponibles.

3.1.4 El CDC tiene que recoger y validar las ofertas de practicas, tiene que hacer
difusion de ellas entre el estudiantado del centro.

3.2 Formalizacion del convenio de cooperacion educativa

3.2.1 Larealizacion de las practicas académicas requiere la formalizacion previa de un
convenio de cooperacion educativa como marco regulador de las relaciones entre el
estudiantado, la entidad colaboradora y EAE Business School Barcelona. Este convenio
establece el régimen juridico, las condiciones generales de desarrollo de las practicas y
los derechos y deberes de las partes. El convenio tendra una validez de dos afos.

3.2.2 El estudiantado no puede empezar las practicas sin la existencia del convenio de
cooperacion educativa y sin que todas las partes hayan firmado el documento de proyecto
formativo establecido en esta normativa.
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3.3 Naturaleza y posible remuneracion de las practicas académicas
externas

3.3.1 Las practicas académicas externas amparadas en esta normativa son
estrictamente académicas. El convenio de cooperaciéon educativa que acuerden EAE
Business School Barcelona y una determinada empresa o institucion tiene que
mencionar explicitamente el caracter no laboral de la relacion, asi como el hecho de que
la cobertura de cualquier accidente se garantiza mediante el seguro escolar obligatorio o
el seguro privado complementario que tenga la Universidad.

3.3.2 No es obligatorio que las practicas académicas externas sean remuneradas. En
caso de que las partes acuerden una contraprestacion economica al estudiantado en
concepto de bolsa o ayuda al estudio, la entidad acogedora tiene que asumir los derechos
y obligaciones en materia de seguridad social, de acuerdo con el que establece el Real
Decreto 1493/2011, por el cual se regulan los términos y las condiciones de inclusion en
el régimen general de la seguridad social de las personas que participan en programas de
formacion.

3.4 El proyecto formativo

3.4.1 El proyecto formativo es el documento oficial que recoge el programa formativo
de desarrollo de cada practica académica externa (curricular o extracurricular), ya sea de
grado o de master. Determina los objetivos, las caracteristicas, la duracion y los
compromisos de las partes, y esta vinculado al correspondiente convenio de cooperacion
educativa entre EAE Business School Barcelona y la entidad colaboradora en la cual se
llevan a cabo las practicas. Concretamente, tiene que explicitar, como minimo, la
informacion siguiente:

a) Los datos de la entidad colaboradora, incluyendo las del tutor o tutora de la
entidad colaboradora.

b) Los datos de la Universidad: centro, profesor o profesora responsable de la
asignatura de préacticas (si es curricular), tutor académico o tutora académica
(tanto si es curricular como extracurricular).

¢) Los datos del estudiante.

d) Los datos de la estancia de practicas: nimero total de horas, horario, periodo
de realizacion, direccion del lugar de la estancia, el departamento o unidad de la
empresa o institucion donde se desarrolla.

e) Los objetivos formativos y las tareas o funciones que tiene que llevar a cabo el
estudiante o la estudiante.

f) En caso que, en concepto de ayuda o bolsa de estudios, la practica incorpore una
contraprestacion econémica al estudiante, se tiene que consignar esta condiciéon
y su cuantia.

3.4.2 El profesorado responsable de la asignatura de practicas externas curriculares
tiene que gestionar y tramitar los proyectos formativos correspondientes a cada
estudiante matriculado, y tiene que velar por la adecuacién de su contenido a los
objetivos formativos de la titulacion.
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3.5 Memoria de la practica y calificacién

3.5.1 El profesor o profesora responsable de la asignatura de practicas externas en el
Grado tiene que otorgar la calificacion final teniendo en cuenta el grado de desempeio
del proyecto formativo, en consideracion a:

a) Elinforme emitido por el tutor o tutora de la entidad colaboradora.

b) Lamemoria del estudiante en practicas.

¢) El informe del tutor académico o tutora académica y su propuesta de
calificacion.

3.5.2 En caso de irregularidades en el decurso de las practicas, el Career Development
Center es el interlocutor con la entidad colaboradora para buscar las modificaciones o
actuaciones necesarias para la resoluciéon de las incidencias. El profesor o profesora
responsable de practicas externas curriculares de la titulacion es el responsable altimo
de la calificacion del o la estudiante.

3.6 Aplicacion para la gestion y portal web

Los estudiantes matriculados podran, a través de Jobteaser, acceder a la relacion de
ofertas de practicas curriculares y extracurriculares, inscribirse a las ofertas y actualizar
el curriculum y los datos personales.

3.7 Cobertura de seguro

3.7.1  El Centro Universitario EAE garantiza la cobertura obligatoria ante accidentes a
través del Seguro Escolar para los estudiantes de edad igual o inferior a 28 afios en el
momento de formalizar su matricula, y de nacionalidad espaiola, o bien extranjeros con
residencia en Espaiia, que realicen practicas académicas en una entidad en territorio
nacional.

3.7.2 En el supuesto de realizaciéon de practicas académicas externas, por parte de
estudiantes del Centro Universitario EAE no amparados por el Seguro Escolar, que
cumplan los requisitos previstos en la presente Normativa, resultara obligatoria la
suscripcion, a cargo del propio estudiante, de un seguro personal de accidentes anélogo
a la cobertura del Seguro Escolar. El estudiante debera aportar en el momento de
formalizar el Proyecto, una copia de la poliza de seguro suscrita, sin la cual no se
autorizara la realizacion de las practicas académicas correspondientes.

3.7.3 Igualmente, resultara obligatoria la suscripciéon de seguro de accidentes para la
cobertura de la estancia en paises extranjeros de estudiantes en régimen de practicas
académicas externas. Dicha suscripcidn se realizara con cargo al propio estudiante, el
cual deberé aportar en el momento de formalizar el Proyecto, una copia de la péliza de
seguro suscrita, sin la cual no se autorizara la realizacion de las practicas académicas
correspondientes

4 Practicas académicas externas curriculares

4.1 Obligatoriedad de las practicas académicas externas curriculares

4.1.1 Las practicas académicas externas curriculares son obligatorias para todos los
grados oficiales
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4.1.2 Para llevar a cabo practicas curriculares, los estudiantes tienen que estar
matriculados de la asignatura establecida en el plan de estudios.

4.1.3 Las practicas académicas externas curriculares en los grados se tienen que llevar
a cabo en el cuarto curso de los respectivos grados.

4.2 Requisitos especificos del estudiantado

Para llevar a cabo practicas curriculares, los estudiantes tienen que estar
matriculados de la asignatura establecida en el plan de estudios.

4.3 Curso de realizacion de las practicas académicas externas
curriculares

Las practicas académicas externas curriculares en los grados se tienen que llevar a cabo
en el cuarto curso de los respectivos grados.

4.4 Duracion de las practicas académicas externas curriculares

4.4.1 Laduracion de las practicas externas curriculares es la determinada en el plan de
estudios del grado. No se podran optar a la realizaciéon de las practicas académicas
externas, mas all4 de la fecha de finalizacion del curso lectivo en el que han obtenido
dicho titulo universitario.

4.4.2 En todo caso, el estudiante debera encontrarse matriculado en la ensenanza
universitaria a la que se vinculen las competencias basicas, genéricas o especificas a
adquirir mediante la realizacion de las correspondientes practicas, y mantener dicha
matricula vigente durante el periodo de realizacion de la practica.

4.4.3 Siempre que en un mismo curso académico concurriese la realizacion de practicas
curriculares y extracurriculares, la duracion total de ambas, sumadas conjuntamente, no
excedera las 750 horas por curso académico.

4.4.4 Sera incompatible la realizacion simultdnea de practicas curriculares y
extracurriculares, asi como la realizaciéon de practicas en dos entidades distintas durante
un mismo periodo.

4.4.5 Los horarios, en todo caso, seran compatibles con la actividad académica,
formativa, de representacion y participacion desarrollada por el estudiante en el Centro
Universitario EAE.

4.4.6 Dado el caracter formativo de las practicas académicas universitarias
desarrolladas en la presente Normativa, los horarios no podran exceder las ocho horas
diarias, ni de 40 horas semanales.

4.4.7 Larealizacion de las practicas académicas universitarias no supondra, en ningan
caso, el establecimiento de relacion laboral o contractual del estudiante con la entidad
en la que se desarrollen, ni computara, salvo disposiciéon expresa contenida en el
convenio colectivo de aplicacién a la entidad colaboradora, a efectos de antigiiedad o
periodo de prueba en ella. Igualmente, la realizacién de dichas précticas tampoco
computara a efectos de antigiiedad, reconocimiento de servicios previos, o como mérito
para el acceso a la funcion ptblica, en el supuesto en que tales practicas se realicen en el
ambito publico.
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4.4.8 En todo caso, el estudiante que pretenda optar a la realizacion de las practicas
reguladas en la presente Normativa no podra mantener relacién contractual con la
entidad correspondiente en el momento de realizacién de dichas practicas, salvo
autorizacion expresa conforme del Centro Universitario EAE, previa solicitud del
interesado, y siempre que las practicas tuvieran lugar en un horario y puesto diferentes
a los de la jornada laboral que desarrolle.

4.5 Extincion de las practicas académicas externas curriculares

4.5.1 Las practicas curriculares se extinguen automéaticamente cuando expira el plazo
convenido en el proyecto formativo, si las partes no acuerdan un periodo de proérroga. Se
pueden dar por acabadas de forma anticipada por las causas siguientes:

a) Mutuo acuerdo de las partes, manifestado por escrito.

b) Imposibilidad sobrevenida legal o material de dar cumplimiento al objeto del
convenio o del proyecto formativo.

¢) Incumplimiento grave por cualquiera de las partes de las obligaciones
previstas en el convenio o el proyecto formativo.

4.5.2 El o la estudiante tiene derecho a cumplir su actividad académica, formativa, de
representacion y participacion, por lo que tiene que comunicar sus circunstancias y
obligaciones a la responsable académica o al responsable académico, previamente a su
asignacién a una oferta. Y, en el decurso de la estancia de practicas, tiene que advertirlo
con antelacién suficiente al tutor o tutora de la entidad colaboradora, a quien ha de
presentar los justificantes correspondientes. Concretamente, el o la estudiante tiene
permiso para ausentarse del lugar de practicas durante las horas necesarias para realizar
la actividad en los casos siguientes:

a) Por asistencia a actividades evaluativas o tutorias.

b) Por asistencia a actividades de representaciéon o participaciéon en los érganos
de EAE.

¢) Por visita médica.

d) Por aquellas otras situaciones personales o académicas que sean
consideradas por los tutores académicos o de la entidad colaboradora.

5 Practicas académicas externas extracurriculares

5.1 Sobre la remuneracion de las practicas académicas externas
extracurriculares

Las normativas de centro pueden establecer limitaciones y requisitos respecto a las
compensaciones econdémicas de las practicas académicas externas extracurriculares de
sus ensenanzas.

5.2 Requisitos especificos del estudiantado

5.2.1 Los estudiantes que realicen practicas académicas extracurriculares deben tener
matricula vigente en el curso en el cual se realizan las practicas. Los estudiantes de grado
tienen que haber superado el 50 % del total de créditos necesarios para lograr el titulo
en el momento de empezar la estancia en practicas extracurriculares.
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5.2.2 Los estudiantes que hayan superado todos los créditos necesarios para solicitar
el titulo podran realizar practicas externas extracurriculares hasta la finalizacion del
curso académico.

5.3 Duracion de las practicas académicas externas extracurriculares

5.3.1 Laduracion de las practicas externas extracurriculares preferentemente no tiene
que superar las 750 horas

5.3.2 Las précticas externas extracurriculares se pueden prorrogar, con el visto bueno
de las partes, mediante la firma de un nuevo proyecto formativo. Sumadas las horas de
la prorroga, el total de horas de practicas no puede superar el limite maximo de 750
horas.

5.4 Extincion de las  practicas académicas externas
extracurriculares

Las practicas académicas externas extracurriculares se extinguen de acuerdo con lo que
establece el articulo 4.5 de esta normativa.

5.5 Garantia de la calidad de las practicas académicas externas.

Con el proposito de lograr un correcto desarrollo de las practicas académicas por parte
de los estudiantes y de las entidades colaboradoras, e introducir medidas de mejora en
el programa de Practicas Externas, el Centro Universitario EAE articulard un
procedimiento de garantia de calidad, a través de un sistema de evaluacion basado en
cuestionarios de satisfaccion por parte de los estudiantes, de los tutores de las entidades
y de los tutores académicos, asi como en los informes de estos tltimos tutores, y su
analisis por los 6rganos responsables de la Calidad en el Centro, gestionado por CDC, que
permita detectar situaciones irregulares y posibles carencias, estableciendo en su caso
las oportunas medidas de mejora.

6 Disposiciones

6.1 Disposicion adicional de género

Todo cuanto refiera a cargos o personas en la presente normativa debe ser entendido en
género neutro y es de aplicacion a todas las personas independientemente de su
identidad de género.

6.2 Disposicion final

La presente normativa entrara en vigor el dia siguiente a su aprobacién por parte del
Comisién académica.

6.3 Disposicion derogatoria

Queda derogada cualquier normativa anterior que, sobre la materia objeto de la presente,
existiera.
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