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1 Disposiciones preliminares

1.1 Ambitos de aplicacion y exclusion de la normativa

1.1.1  Ambitos de aplicacién

1.1.1.1 La presente normativa se aplica a los programas de:

a. Masteres universitarios y propios ofertados por el Centro Universitario EAE Barcelona en
adscripcion a la Universitat de Lleida.

b. Masteres propios del Centro Universitario EAE.

1.1.1.2 Esta normativa se complementa con la del “Reglamento general del centro” aprobada por

la Universitat de Lleida.
1.1.2 Ambitos de exclusién

La presente normativa no se aplica a los programas de formaciéon permanente de menos de 60
créditos ECTS.

1.2 Personas solicitantes de informacion, solicitantes de acceso,

candidatas, admitidas, y matriculadas

1.2.1 Personas solicitantes de informaciéon

A los efectos de la presente normativa, son solicitantes de informaciéon las personas que,
habiéndose manifestado en este sentido, son asesoradas por un asesor o una asesora de
admisiones sobre la oferta formativa en general, y los contenidos académicos y actividades

extracurriculares en particular.
1.2.2 Personas solicitantes de acceso

A los efectos de la presente normativa, son solicitantes de acceso las personas solicitantes de

informacion que requieren formalmente el acceso a los programas de méster.
1.2.3 Personas candidatas

Alos efectos de la presente normativa, son personas candidatas las solicitantes de acceso para las
que un asesor o una asesora de admisiones, o un delegado o una delegada internacional de

admisiones, hubieran resuelto favorablemente su solicitud de acceso a un programa de maéster
1.2.4 Estudiantado admitido

A los efectos de la presente normativa, son estudiantado admitido las personas candidatas para
las que la Comité de Admisiones hubiera resuelto favorablemente su admisién a un programa de

master.
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1.2.5 Estudiantado matriculado

Alos efectos de la presente normativa, es estudiantado matriculado aquél que ha sido admitido y

que ha finalizado satisfactoriamente su proceso de matriculacién en un programa de méster

2 Creacion de la Comité de Admisiones

2.1.1 Delegacién
Se crea el Comité de Admisiones, como comision delegada del Comité de Direccidn.
2.1.2 Presidencia y composicion

2.1.2.1 La presidencia del Comité de Admisiones serd representada por la Direccion de

Admisiones, y compuesta por el Decanato, la Direccion de Marketing y de Secretaria General.

2.1.2.2 Es funciéon del Comité de Admisiones revisar y actualizar anualmente los criterios de
cumplimiento de prerrequisitos de admisién, en aplicacién de lo dispuesto en las memorias de
verificacibn, y en la presente normativa. A su vez, se revisaran los criterios iniciales de las ayudas
econémicas a través del FC de Admisiones anual correspondiente. Se aprobaran las
actualizaciones documentales realizadas a lo largo del curso académico. Todos los criterios

anteriormente comentados quedaran descritos en su acta anual.

3 Acceso a mésteres

3.1 Acceso a masteres universitarios y propios

3.1.1 Acceso con titulaciones universitarias del Espacio Europeo de Educacion
Superior (EEES)
3.1.1.1 Podran acceder a masteres las personas que ostenten un titulo espafiol en:

Grado.

a
b. Master Universitario o equivalente.

e

Diplomatura.
d. Ingenieria técnica.

e. Arquitectura técnica.

3.1.1.2 Podran acceder a masteres las personas que ostenten un titulo del EEES no espaiiol

siempre que en el pais de expedicion dicho titulo faculte para el acceso a estudios de méster.

a. Elasesor olaasesora de admisiones, junto con secretaria académica deberan comprobar
que esta condicion se cumple.
b. El Centro Universitario EAE puede solicitar a la persona interesada el documento que lo

acredite.
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3.1.2 Acceso de candidatos de sistemas educativos no pertenecientes al EEES

3.1.2.1 Podran acceder a méasteres las personas que ostenten un titulo emitido fuera de paises

pertenecientes al EEES si este estd homologado por el Ministerio competente.

3.1.2.2 En el caso de que las personas candidatas tengan titulos universitarios de paises que no

formen parte del EEES y no estén homologados, sera necesario que:

a. La persona solicitante presente un documento emitido por la universidad de obtencion
del titulo de acceso o por la autoridad competente de aquel pais que acredite que este
titulo permite acceder, en el pais donde se ha expedido el titulo, a los estudios de nivel
de posgrado universitario.

b. El Area de Admisiones verifique dicho documento.

3.1.2.3 El acceso por esta via no implica, en ningain caso, la homologacion del titulo previo que

tenga la persona interesada, ni su reconocimiento a otros efectos que cursar el master.
3.1.3 Acceso de solicitantes con estudios de grado sin finalizar

3.1.3.1 Con caracter excepcional, se puede aceptar el acceso al méaster de personas con el grado
espanol sin finalizar, siempre que tenga pendientes, como maximo, 9 ECTS y el TFG. Esto sera
posible inicamente si quedan plazas vacantes una vez se hayan matriculado todos los estudiantes

con el grado finalizado.

3.1.3.2 En caso de que el estudiantado finalizase el méster sin haber finalizado el grado, tendra
la condicidn, a todos los efectos, de persona que no ostenta un grado, aplicindosele lo dispuesto

a estas en la normativa de expedicion de titulos.
3.1.4 Especificidades del acceso a masteres de formacion permanente

3.1.4.1 Cuando asi lo establezca la memoria del méaster propio para el que se solicite el acceso,
los asesores o las asesoras de admisiones, o los delegados o las delegadas internacionales de
admisiones, podran proponer la admisién de personas candidatas que no dispongan de una
titulaciéon de acceso reconocida en los apartados. 3.1.1, 3.1.2 y 3.1.3, en atencién a su perfil

emprendedor o a su dilatada trayectoria profesional.

3.1.4.2 En este Gltimo caso, el estudiantado admitido en masteres propios que no disponga de
titulacion universitaria de acceso, no recibira el titulo propio de la Universitat de Lleida y so6lo
recibira el titulo propio del Centro Universitario EAE Barcelona, que debera ajustarse a lo

establecido en la normativa de expedicion de titulos del Centro y a la legislacion vigente.
3.1.5 El expediente de acceso

3.1.5.1 El expediente de acceso se genera para cada estudiante solicitante de acceso, y debera

estar formado, en todo caso, por la documentacién siguiente:
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a. Curriculum vitae redactado en el idioma de imparticion del master universitario para el
que se requiera la admision.

b. Documento nacional de identidad espaiiol o pasaporte en vigor.

c. Titulo universitario que dé acceso al méster, o en su caso, certificado que acredite el pago
de las tasas correspondientes a su expedicion, o documentacién supletoria que acredite la
finalizacion de los estudios de acceso Los alumnos que estén cursando estudios de grado
en el momento de iniciar el procedimiento de acceso dispondran de tiempo hasta el inicio
del programa para completar el expediente.

d. Certificado oficial de calificaciones de la titulacion universitaria que de acceso al méster.

e. Carta de motivacion.

En el caso de los o las solicitantes cuyo idioma nativo o vehicular no sea coincidente con
el idioma de imparticion del master para el que solicitan el acceso, acreditaciéon del nivel
de dicho idioma o prueba documental para la exencién del nivel de idioma.

g. Firma de las condiciones generales

h. Test Predictive Index

i. Otradocumentaciéon que desde el area de admisiones pueda ser requerida para comprobar

la solvencia econdémica de la persona solicitante.

3.1.5.2 Dicha documentacién debera ser facilitada por las personas solicitantes de acceso a los
asesores o las asesoras de admisiones, o a los delegados o a las delegadas internacionales de

admisiones, en formato electronico.

3.1.5.3 En cualquier caso, toda la documentacién del expediente de acceso debera haberse

presentado como méaximo 45 dias después de haberse iniciado el curso académico.

3.1.5.4 El estudiantado admitido, al formalizar su matricula, debera presentar en la Secretaria
los originales o las copias legalizadas de los documentos descritos en los apartados c) y d) del
presente articulo, con el fin de que esta area compruebe su autenticidad. Deberan aportar también
para dichos documentos, en caso de que no estén en castellano, catalan o inglés, la traduccion

jurada del mismo.

4 Admision

4.1 Sistema de admision, requisitos especificos y valoracion de
meéritos

4.1.1 Sistema de admision

4.1.1.1 El sistema de admision del Centro Universitario EAE Barcelona para titulaciones de
master es de caracter continuo; esto es, no requiere la realizacion de preinscripcién por parte de
las personas solicitantes de acceso, ni de una decisién en conjunto, y sobre todos los preinscritos

por parte de la Comité de Admisiones.
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4.1.1.2 Los asesores y asesoras de admisiones a través de los criterios revisados y aprobados por
el Comité de Admisiones resolveran la admisiéon individualizada de todas aquellas personas
candidatas en las que se verifique la concurrencia de los requisitos especificos de admision,
siguiendo un orden secuencial que viene establecido por el orden en el que las personas

solicitantes de acceso hubieran procedido a dicha solicitud.
4.1.2 Requisitos especificos y valoracion de méritos

4.1.2.1 Los requisitos especificos de admision son los que determina la memoria de cada master.

4.1.2.2 Laponderacion concreta de los elementos que se valoren se acuerdo con las memorias de

verificacion se establece en los procedimientos del sistema de gestion de calidad.
4.2 Acreditacion del nivel de idioma

4.2.1 Momento de presentar la certificacion

4.2.1.1 Como criterio general, el certificado de idiomas debera presentarse antes de que el

estudiantado admitido formalice la matricula.

4.2.1.2 La posibilidad de acreditar el nivel de idioma posteriormente a la matricula s6lo podra
ser reconocida por los asesores o las asesoras de admisiones, o por los delegados o las delegadas
de admisiones que, habiendo realizado la entrevista en el idioma de imparticiéon del master
universitario, hayan verificado que los conocimientos de los solicitantes de acceso en dicho idioma

sean adecuados.
4.2.2 Nivel minimo requerido

4.2.2.1 Con caracter general, el nivel minimo de conocimientos de inglés y espafiol requeridos
por el Centro Universitario EAE Barcelona es el B2 del marco comun europeo de referencia para

las lenguas (MCERL) o equivalente.

4.2.2.2 Sin perjuicio de lo anterior, y si asi lo contemplara su memoria de verificacién, se podra

especificar un rango concreto dentro del citado nivel para determinados mésteres.

4.2.2.3 El estudiantado que no acredite el nivel de idioma de imparticion del master antes del

45° dia desde el inicio del master no podra cursarlo en dicho idioma.
4.2.3 Certificaciones admitidas

Se admitirdn como véalidas aquellas certificaciones que, de acuerdo con la legislaciéon vigente en

la materia, reconozca la Generalitat de Catalunya para los titulos oficiales.
4.2.4 Circunstancias eximentes de la acreditacion del nivel de idioma

4.2.4.1 La acreditacion del nivel de idioma podréa ser eximida en los siguientes casos:
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a. La persona candidata tiene nacionalidad de, o ha residido durante al menos cinco afios
en, un pais cuyo idioma oficial o vehicular es coincidente con el idioma de imparticién
del méaster para el que haya solicitado la admisi6n.

b. La persona candidata ha sido escolarizada en sistemas cuyo idioma vehicular es
coincidente con el idioma de imparticién del méaster para el que haya solicitado la
admision. En concreto:

i. Sirecibi6 la mayoria de la educacion primaria (entre 6 y 14 anos) o toda la educaciéon
secundaria (entre 15 y 18 afios) en inglés o el espafiol.
ii. Siha completado estudios universitarios basicos con una duracion minima de tres

afos o estudios de posgrado de un afio en inglés o espafiol.

4.2.4.2 En cualquier caso, sera requisito indispensable para la exenciéon del requisito de la
acreditacion del nivel de idioma la presentacién de la documentacion legal que demuestre que el

estudiantado cumple los requisitos eximentes que establece el presente articulo.
4.3 Complementos formativos y competenciales

4.3.1 Naturaleza de los complementos formativos

4.3.1.1 Las memorias de verificacién podran establecer la obligacion de cursar complementos
formativos para aquellos estudiantes para los cuales, por su perfil de acceso, resulte necesario. De

la adjudicacion de dichos complementos se encargara el area de prerrequisitos.

4.3.1.2 Los complementos formativos del Centro Universitario EAE Barcelona se imparten en

linea.

4.3.1.3 Se crearan tantas aulas virtuales como complementos formativos estuvieran previstos en
las memorias de verificacion de los masteres universitarios ofertados. Cada aula virtual dispondra

de un tutor o una tutora.
4.3.2 Evaluacion y calificacion de los complementos formativos

4.3.2.1 Los complementos formativos se evaluaran a través de una evaluacién unica final en
linea, que tendra como resultado “Apto” o “No apto”. El niimero maximo de revaluaciones para

los complementos formativos de caracter obligatorio es de uno.

4.3.2.2 Los complementos evaluados deben estar evaluados antes del 45° dia desde el inicio del
periodo lectivo. El estudiantado que no haya podido superar los complementos formativos no

podré cursar el méaster universitario.
4.3.3 Complementos Competenciales

4.3.3.1 Los complementos competenciales son cursos desarrollados por el Centro Universitario
EAE que permiten al estudiantado del centro adquirir una serie de conocimientos antes de iniciar

el curso académico.
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4.3.3.2 El Centro Universitario EAE pondra a disposicién de todo el estudiantado complementos

competenciales, que no son evaluables.

4.3.3.3 El area de admisiones podra recomendar, para el estudiantado que imparta titulos

propios, complementos competenciales.

4.4 Transferenciay reconocimiento de créditos académicos

4.4.1 Generalidades

4.4.1.1 Paralos mésteres universitarios:

a. El procedimiento de transferencia y reconocimiento de créditos estid regulado en el
articulo 10 del RD 822/2021 y en la Normativa académica de los masteres oficiales de la
Universitat de Lleida.

b. Los créditos reconocidos o transferidos seran recogidos en el expediente del estudiantado
y en el suplemento europeo al titulo.

c¢. El nimero maximo de ECTS reconocibles se establece en las memorias de verificacion.

4.4.1.2 Para los maésteres propios se fijan 12 ECTS como ntmero maximo de créditos

reconocibles.

4.4.1.3 Estos ECTS no pueden ser, en ningan caso, los del TFM.
4.4.2 Transferencia de créditos

4.4.2.1 Latransferencia de créditos inicamente sera posible para masteres universitarios.

4.4.2.2 La transferencia de créditos académicos hace referencia a la inclusiéon en el expediente
académico y en el suplemento europeo al titulo de la totalidad de los créditos obtenidos en
ensefianzas oficiales cursadas previamente, en cualquier universidad, que no hayan conducido a

la obtencién de un titulo universitario oficial.

4.4.2.3 Para realizar esta transferencia, sera necesario que el estudiantado cierre el expediente
de la titulacion abandonada y presente, en secretaria del Centro Universitario, el resguardo del
traslado del expediente, para que asi se puedan incluir en su expediente académico los créditos

obtenidos en la titulacién de origen.

4.4.2.4 Estos créditos no computan a efectos de obtencion del titulo.
4.4.3 Reconocimiento de créditos académicos

4.4.3.1 Elreconocimiento de créditos académicos hace referencia al procedimiento de aceptacion
por parte de una universidad de los créditos obtenidos en otros estudios oficiales, en la misma o
en otra universidad, para que formen parte del expediente del estudiantado a efectos de obtener
un titulo distinto al de procedencia. Estos créditos reconocidos deben hacerse constar en el

expediente académico y en el suplemento europeo al titulo con la calificacién de origen.
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4.4.3.2 No pueden ser reconocidos los créditos que corresponden al trabajo de fin de méaster, a

excepcion de los que se desarrollan especificamente en un programa de movilidad.

4.4.3.3 Laacreditacion de la experiencia profesional y laboral podra ser reconocida como créditos
académicos utilizados para obtener un titulo de caracter oficial Gnicamente cuando esta
experiencia esté estrechamente relacionada con los conocimientos, competencias y habilidades

propios del titulo, y asi se indique en la memoria de verificacion.

4.4.3.4 Para poder reconocer la experiencia laboral, serd necesario que el estudiantado presente
un certificado que demuestre dos afios de experiencia laboral en un ambito relacionado con el
titulo en el que se ha matriculado, asi como un resumen de las habilidades adquiridas a través de
dicha experiencia y todos aquellos documentos que, en adicion a estos, queden establecidos como

necesarios en la normativa académica de masteres oficiales de la universidad de adscripcion.

4.4.3.5 También pueden ser reconocidos los créditos superados y cursados en estudios

universitarios propios de las universidades.

4.4.3.6 El volumen de créditos reconocidos por experiencia profesional o laboral o los
procedentes de estudios propios de las universidades no puede superar, globalmente, el 15% del
total de créditos que configura el plan de estudios del titulo que se pretende obtener. Estos
créditos reconocidos no tienen calificacién numérica, y, por tanto, no se utilizan para baremar el
expediente del estudiante. Unicamente se podra superar este porcentaje en el supuesto previsto

en el articulo 10.6 del RD 822/2021.

4.4.3.7 La Comision Académica es la responsable de aprobar o denegar las solicitudes de

reconocimiento de créditos.
4.4.4 Solicitud de reconocimiento de créditos

4.4.4.1 El estudiante que quiera solicitar el reconocimiento de créditos en las ensenanzas de
master debera indicarlo durante el proceso de admisién, siempre antes de la matricula y debera

presentar, en ese mismo periodo:

a. El plan de estudios expedido o publicado por el centro correspondiente.
b. Los documentos que acrediten las competencias adquiridas y susceptibles de

reconocimiento.

4.4.4.2 Las solicitudes de reconocimiento de créditos las resuelve el decanato a propuesta del
Area de Prerrequisitos. Todas las resoluciones deben haberse dado antes del inicio del periodo
lectivo. Los créditos reconocidos deben matricularse de forma condicional hasta la resolucion de

decanato y se ha de abonar el importe que determine el centro en sus tarifas.
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4.4.5 Reconocimiento de créditos de titulos propios ya extinguidos

En el caso de que un titulo de méster propio ofertado por el Centro Universitario EAE haya sido
extinguido y substituido por un titulo de méaster universitario, y si asi lo contemplara el criterio
correspondiente de la memoria de verificacién de este altimo, se podran reconocer estos titulos

hasta la totalidad.
4.4.6 Actividades no susceptibles de reconocimiento

4.4.6.1 Las actividades que, en ningiin caso podran ser susceptibles de reconocimiento, son:

a. Las asignaturas de origen que ya fueron objeto de convalidacién, adaptacién o
reconocimiento.

b. Eltrabajo de fin de master.
4.4.7 Solicitud

La solicitud de reconocimiento de créditos debera realizarse a través de escrito dirigido al Area de

Admisiones, a través de Secretaria académica.

5 Matricula

5.1 Matricula en los masteres

5.1.1 Comunicacion de las listas de matricula a la UdL

El Centro Universitario EAE Barcelona comunicara las listas de matricula a la Secretaria
Académica de la Universidad de Lleida a través del sistema que ambas instituciones hubieran

acordado.
5.1.2 Matricula del trabajo de fin de master

Los créditos correspondientes al trabajo de fin de master se matricularan en su totalidad, segin

la carga expresada en la memoria de verificacioén del programa correspondiente.
5.1.3 Matricula condicional

5.1.3.1 En el caso de que la persona solicitante de acceso no pueda acreditar, durante el
procedimiento de acceso, alguno de los requisitos establecidos para el mismo, podra ser

matriculada de manera condicional. En ningtn caso podra matricularse al estudiantado sin tener:

a. Copia de su Documento Nacional de Identidad o pasaporte en vigor.
Aceptacion de las Condiciones Generales.
c. En caso de que falte algtin documento que no sean los dos anteriores, documento de

autorresponsabilidad (EAEBCN-FOR-048) debidamente cumplimentado y firmado.
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5.1.3.2 El plazo méximo de acreditacion de los requisitos pendientes en la matricula condicional
ante la Secretaria General finalizara 45 dias después del inicio del periodo lectivo. Si el
estudiantado asi matriculado no pudiera acreditar los requisitos en dicho plazo méximo, debera

someterse a un nuevo procedimiento de admision.

5.1.3.3 También se considerara como condicional la matricula de las asignaturas especificas para
las cuales el estudiantado admitido hubiera solicitado un reconocimiento de créditos. La
matricula condicional de dichas asignaturas pasara a ser definitiva una vez el decanato haya
resuelto en este sentido y haya notificado su decision a la Secretaria General y al estudiantado

solicitante.

5.1.4 Numero minimo y maximo de créditos

5.1.4.1 El nimero minimo de ECTS a matricular no podra ser inferior a 30 por curso académico.
5.1.4.2 El nimero méximo sera aquél que se disponga en las memorias de verificacion.

5.1.5 Modificaciones de matricula

5.1.5.1 Elestudiantado ya matriculado podra solicitar el cambio a otro grupo con horario distinto
en aquellos masteres universitarios que comprendan mas de un grupo de docencia con horarios
distintos de imparticiéon, mediante escrito motivado. Dicha solicitud debe realizarse por escrito a

Coordinacion Académica.

5.1.5.2 El plazo para solicitar esta modificacion finalizara a los 30 dias naturales a contar desde

el primer dia lectivo.
5.1.6 Renuncia a la matricula

La posibilidad, condiciones y efectos de renunciar a la matricula queda recogida en las
Condiciones Generales (EAEBCN-FOR-035) que el estudiantado acepta al matricularse en el

master.

6 Disposiciones

6.1.1 Disposicion adicional de género

Todo cuanto refiera a cargos o personas en la presente normativa debe ser entendido en género

neutro y es de aplicacion a todas las personas independientemente de su identidad de género.
6.1.2 Disposicion final

La presente normativa entrara en vigor el dia siguiente a su aprobacion por parte del Comité de

Direccién.
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6.1.3 Disposicién derogatoria

Queda derogada cualquier normativa anterior que, sobre la materia objeto de la presente,

existiera.
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	4.4.4 Solicitud de reconocimiento de créditos
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	5 Matrícula
	5.1 Matrícula en los másteres
	5.1.1 Comunicación de las listas de matrícula a la UdL
	El Centro Universitario EAE Barcelona comunicará las listas de matrícula a la Secretaría Académica de la Universidad de Lleida a través del sistema que ambas instituciones hubieran acordado.

	5.1.2 Matrícula del trabajo de fin de máster
	Los créditos correspondientes al trabajo de fin de máster se matricularán en su totalidad, según la carga expresada en la memoria de verificación del programa correspondiente.

	5.1.3 Matrícula condicional
	5.1.3.1 En el caso de que la persona solicitante de acceso no pueda acreditar, durante el procedimiento de acceso, alguno de los requisitos establecidos para el mismo, podrá ser matriculada de manera condicional. En ningún caso podrá matricularse al e...
	5.1.3.2 El plazo máximo de acreditación de los requisitos pendientes en la matrícula condicional ante la Secretaría General finalizará 45 días después del inicio del periodo lectivo. Si el estudiantado así matriculado no pudiera acreditar los requisit...
	5.1.3.3 También se considerará como condicional la matrícula de las asignaturas específicas para las cuales el estudiantado admitido hubiera solicitado un reconocimiento de créditos. La matrícula condicional de dichas asignaturas pasará a ser definiti...

	5.1.4 Número mínimo y máximo de créditos
	5.1.4.1 El número mínimo de ECTS a matricular no podrá ser inferior a 30 por curso académico.
	5.1.4.2 El número máximo será aquél que se disponga en las memorias de verificación.

	5.1.5 Modificaciones de matrícula
	5.1.5.1 El estudiantado ya matriculado podrá solicitar el cambio a otro grupo con horario distinto en aquellos másteres universitarios que comprendan más de un grupo de docencia con horarios distintos de impartición, mediante escrito motivado. Dicha s...
	5.1.5.2 El plazo para solicitar esta modificación finalizará a los 30 días naturales a contar desde el primer día lectivo.

	5.1.6 Renuncia a la matrícula
	La posibilidad, condiciones y efectos de renunciar a la matrícula queda recogida en las Condiciones Generales (EAEBCN-FOR-035) que el estudiantado acepta al matricularse en el máster.



	6 Disposiciones
	6.1.1 Disposición adicional de género
	Todo cuanto refiera a cargos o personas en la presente normativa debe ser entendido en género neutro y es de aplicación a todas las personas independientemente de su identidad de género.

	6.1.2 Disposición final
	La presente normativa entrará en vigor el día siguiente a su aprobación por parte del Comité de Dirección.

	6.1.3 Disposición derogatoria
	Queda derogada cualquier normativa anterior que, sobre la materia objeto de la presente, existiera.



