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Preambulo

El particular entorno en el que se desarrolla la oferta formativa del Centro Universitario
EAE Barcelona, caracterizado por la coexistencia, en una unica Escuela, de multitud de
programas de grado oficial y de master universitario y propio, con distintos formatos de
dedicacion y presencialidad, hace necesaria la regulacion de los contenidos bésicos de los que
los planes docentes de las asignaturas y las guias generales de esos programas deben constar.
Del mismo modo, es imprescindible normativizar los procedimientos de elaboracidn,
publicacion y revision periddica de estos documentos de cardcter académico, cuya
importancia en el proceso de aprendizaje, y por ende, en la acreditacion de la calidad de las

ensenanzas ofertadas por la Escuela, es de primer orden.

Por otro lado, la reciente creacion de los departamentos de 4rea de conocimientos y el
nuevo sistema de gobernanza de la Escuela hacian necesario volver a trazar el mapa del
proceso a través del cual se adoptan y revisan ambos documentos, en tanto en cuanto las
funciones de todos los 6rganos unipersonales y colegiados de la Escuela se han definido y

concretizado.

Finalmente, es muy significativo recordar la importancia de los planes docentes puesta en
relacion con la Normativa general de evaluacion y calificacion, al configurarse aquéllos como
el mecanismo principal de publicaciéon de los sistemas de evaluaciéon de cada asignatura; y
con el establecimiento del nuevo Modelo de docencia/aprendizaje de la Escuela, ya que los
sistemas de evaluacion, las actividades formativas y las metodologias docentes tienen como
principal modo de publicacién; y por tanto, de garantia hacia el estudiantado, los

documentos que son objeto de la presente normativa.

Por todo ello, la Comisién de Coordinaciéon Intracentros, en virtud de lo que establece el
art. 124 y ss. del Reglamento de organizacién y funcionamiento del Centro Universitario EAE
Barcelona, ha adoptado la Normativa reguladora de los planes docentes y las guias de

programa, que se reproduce a continuacion.
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Capitulo 1: Objeto, ambitos de aplicacion y
exclusidn, y concepto de plan docente

Articulo 1: Objeto

La presente normativa tiene como objeto regular los contenidos y los procedimientos de
elaboracion, validacién, publicacién y revision de los planes docentes de las asignaturas de
los planes de estudios de los masteres universitarios y propios, y de los grados oficiales; asi
como de los planes docentes de los trabajos de fin de méster universitario y propio, y de los
trabajos de fin de grado oficial, de los programas que oferta el Centro Universitario EAE

Barcelona.

Del mismo modo, regula los contenidos y los procedimientos de elaboracion, validacion,

publicacion y revision de las guias de dichos programas.
Articulo 2: Ambitos de aplicacion

En consecuencia, esta normativa es de aplicaciéon a los planes docentes y las guias de
programa de todos los programas de master universitario, master propio y grado oficial
ofertados por el Centro Universitario EAE Barcelona, en adscripcion a la Universidad
Politécnica de Catalunya o a su Fundacién; asi como a las asignaturas del sistema de

optatividad general de la Escuela.
Articulo 3: Ambitos de exclusién

Esta normativa no se aplica a los programas de formacién corporativa, o programas in-
company, ni a los programas de extensi6on universitaria de corta duracién destinados a

colectivos determinados, al regirse éstos por sus propias normativas.
Articulo 4: Concepto de plan docente

El plan docente de una asignatura es un documento elaborado por el profesor o la
profesora, o el colaborador o la colaboradora docente de la misma, en el caso de los
masteres universitarios y propios; o por el profesor coordinador de la materia, en el caso
de los grados oficiales; validado por el vicedecano o la vicedecana a cargo de los
programas de grado o postgrado, segin proceda, en colaboracién con el director o la
directora del departamento de area de conocimientos al que la asignatura se adscriba, y

publicado por el Area de Programacién Académica.

En el caso de los trabajos de fin de grado y de fin de master, la funcién del profesor o
de la profesora, o del colaborador o de la colaboradora docente, a la que alude el parrafo

anterior sera detentada por el tutor coordinador o la tutora coordinadora.
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El plan docente especifica la planificaciéon de la asignatura de acuerdo con lo establecido
en la memoria de verificaciéon del programa, si éste es de master universitario o de grado

oficial; o en la ficha de programacion, si es de master propio.

Capitulo 2: Regulacion de los planes docentes de
las asignaturas de los planes de estudios de
masteres universitarios y propios, y de grados
oficiales

Articulo 5: Planes docentes de asignaturas con multiplicidad de grupos de

docencia

Todas las asignaturas de los masteres universitarios y propios, y de los grados oficiales
que se imparten en el Centro Universitario EAE Barcelona deben disponer de un tnico plan
docente para cada una. En el caso de los programas en los que, a causa del nimero de
estudiantes matriculados, se forme mas de un grupo de docencia, se establecera un tnico
plan docente para cada asignatura, con independencia de si ésta es impartida por mas de un

profesor o una profesora, o de un colaborador o una colaboradora docente.

En el caso de que un mismo programa integre grupos de docencia en distintos idiomas, el
plan docente de cada asignatura debe ser el mismo para todos los idiomas de imparticién;
esto es, no pueden introducirse cambios entre ellos mas alla de los necesarios para su mera

traduccion.

Articulo 6: Elaboracion de los planes docentes en masteres universitarios y
propios

La elaboracion de los planes docentes de las asignaturas es responsabilidad de los
profesores o las profesoras, o de los colaboradores o colaboradoras docentes, que concurren
en la imparticion de aquéllas. Asi las cosas, y en conexion con lo establecido por el articulo
anterior, en las asignaturas con multiplicidad de grupos de docencia, los planes docentes
deberan ser elaborados de comtin acuerdo entre todos los o todas las que participen en su
imparticion, respetando lo dispuesto en las memorias de verificaciéon, en el caso de los

masteres universitarios; o en las fichas de programacion, en el caso de los mésteres propios.
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Articulo 7: Proceso de validacion y publicacion de los planes docentes en

masteres universitarios y propios

Antes de iniciarse el curso académico, en la fecha que determine la Comisiéon
Académica en el calendario académico e institucional de la Escuela, y una vez el Area de
Programacién Académica haya recabado los planes docentes de todas las asignaturas de
las que se componen los planes de estudios, los enviara al vicedecano o a la vicedecana a
cargo de los programas de postgrado y al director o a la directora de &area de

conocimientos al que dicha asignatura se adscriba.

El vicedecano o la vicedecana, en colaboraciéon con los directores o las directoras de
area de conocimientos, validaran los planes docentes en el caso de que retinan todos los
requisitos establecidos en la presente normativa, en la Normativa general evaluacion y
calificacion, y en las respectivas memorias de verificacion o fichas de programacion. En
caso contrario, los devolveran a los profesores o las profesoras, o a los colaboradores o
colaboradoras docentes, a los que indicaran los cambios a efectuar. Dicho proceso se

realizara, también, a través del Area de Programacién Académica.

Una vez validados, los planes docentes seran publicados en el campus virtual por el
Area de Programacion Académica a peticion del vicedecano o de la vicedecana. Bajo
ningln concepto los profesores o las profesoras, o los colaboradores o colaboradoras

docentes pueden publicar los planes docentes.

No podra iniciarse la imparticion de una asignatura de méaster universitario o propio sin

que su plan docente haya sido convenientemente publicado.
Articulo 8: Elaboracion de planes docentes en grados oficiales

Estan a cargo de la elaboracion de los planes docentes de las asignaturas de los grados
oficiales los profesores coordinadores o las profesoras coordinadoras de la materia en la que

se integre la asignatura.

En los grados oficiales en los que exista multiplicidad de grupos, el plan docente de una
asignatura debera ser el mismo para todos. Asi las cosas, y en conexion con lo establecido por
el art. 5, en las asignaturas con multiplicidad de grupos de docencia, los planes docentes
deberan ser elaborados de comun acuerdo entre todos los o todas las que participen en su

imparticion, respetando lo dispuesto en las memorias de verificacion.

Articulo 9: Proceso de validacion y publicacion de los planes docentes en
grados oficiales

Antes de iniciarse el curso académico, en la fecha que determine la Comisi6n

Académica en el calendario académico e institucional de la Escuela, y una vez el Area de
8
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Programacién Académica haya recabado los planes docentes de todas las asignaturas de
las que se componen los planes de estudios, los enviaran al vicedecano o a la vicedecana
a cargo de los programas de grado y al director o a la directora del area de conocimientos

al que dicha asignatura se adscriba.

El vicedecano o la vicedecana, en colaboracion con los directores o las directoras de
area de conocimientos, validaran los planes docentes en el caso de que retinan todos los
requisitos establecidos en la presente normativa, en la Normativa general evaluacién y
calificacién y en las respectivas memorias de verificaciéon o fichas de programacién. En
caso contrario, los devolveran a los profesores o las profesoras, o a los colaboradores o
colaboradoras docentes, a los que indicaran los cambios a efectuar. Dicho proceso se

realizara, también, a través del Area de Programaciéon Académica.

Una vez validados, los planes docentes seran publicados en el campus virtual por el
Area de Programacion Académica a peticiéon del vicedecano o vicedecana. Bajo ningin
concepto los profesores o las profesoras, o los colaboradores o colaboradoras docentes

pueden publicar los planes docentes.

No podra iniciarse la imparticiéon de una asignatura de master universitario o propio sin
que su plan docente haya sido convenientemente publicado.

Articulo 10: Calendarizacion de las fases de validacion y publicacion de los
planes docentes de los masteres universitarios y propios, y de los grados
oficiales

La Comision Académica establecera, con caracter anual y a través del calendario
académico e institucional de la Escuela, las fechas limite de validacién y publicacién de los
planes docentes, atendiendo a la convocatoria, el nivel y la presencialidad de cada programa
de grado oficial y de méaster universitario y propio.

Articulo 11: Contenido minimo de los planes docentes de los masteres
universitarios y propios, y de los grados oficiales

Los planes docentes del Centro Universitario EAE Barcelona para asignaturas de

programas de maéster universitario y propio, y de grado oficial, deberan contener, como

minimo, la informacién siguiente:

Datos bésicos e identificativos de la asignatura

Profesorado

Presentaciéon

Competencias y resultados de aprendizaje

Programa
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e Metodologias docentes
o Actividades formativas
¢ Sistemas de evaluacion
e Recursos

e Bibliografia

El o6rgano competente para modificar dicho contenido minimo es la Comisién de
Evaluacion de la Calidad y las Acreditaciones, con el fin de adaptarlo a los requisitos

exigibles por los organismos acreditadores nacionales e internacionales.

Articulo 12: Renovacion periodica de los planes docentes de las
asignaturas de los planes de estudios de los masteres universitarios y propios,

y de los grados oficiales

Corresponde a los profesores o las profesoras, o a los colaboradores o las colaboradoras
docentes, que concurren en la imparticion de una asignatura, la renovaciéon periédica de las
partes modificables de los planes docentes que se enumeran en el articulo siguiente, con
arreglo a la calendarizacion dispuesta con caracter anual por la Comisién Académica, y con el
fin de que su contenido sea coherente con las eventuales modificaciones que se hubieran

podido introducir en su planificacion.

Adicionalmente, para la renovacion perioédica de los planes docentes de las asignaturas de
los planes de estudios se tendran en cuenta las recomendaciones que, con caracter anual,

realiza en este sentido el Consejo Asesor Académico.

Articulo 13: Partes modificables de los planes docentes de las asignaturas
de los planes de estudios de los mésteres universitarios y propios, y de los
grados oficiales, en los procesos de renovacion periodica

Las partes objeto de renovacién periddica; y por ende, modificables segin lo establecido

en el articulo anterior son:

e Datos basicos e identificativos de la asignatura
e Profesorado

e Presentacion

e Programa

e Recursos

e Bibliografia

10
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Articulo 14: Partes no modificables de los planes docentes de las
asignaturas de los planes de estudios de los méasteres universitarios y propios,

y de los grados oficiales, en los procesos de renovacion periddica

Las competencias, ya sean las de caracter transversal, general o especifico, asi como los
resultados de aprendizaje que de ellas se derivan, vienen dadas por la memoria de
verificaciéon o por la ficha de programacion, segin se trate de masteres universitarios o de
grados oficiales, o de mésteres propios, y no pueden ser alteradas sin modificar previamente
dichas memorias o fichas, lo que requiere el inicio del correspondiente procedimiento de

modificacion establecido en el Sistema de Garantia Interna de Calidad de la Escuela.

Articulo 15: Partes modificables con restricciones de las asignaturas de los
planes de estudios de los masteres universitarios y propios, y de los grados
oficiales, en los procesos de renovacion periddica

Las metodologias docentes, las actividades formativas y los sistemas de evaluacién
deberan ser coherentes con lo dispuesto en la memoria de verificacion o en la ficha de
programacion, por lo que su eventual modificacién no debe tratarse de una alteracion en si,
sino de un desarrollo que, en cualquier caso, debera respetar los baremos previstos para cada

una de las metodologias, actividades y sistemas propuestos en dichas memorias y fichas, y en

los principios establecidos en el Modelo de docencia/aprendizaje de la Escuela.

Articulo 16: Prohibicién de modificacion de los planes docentes de las
asignaturas de los planes de estudios de los méasteres universitarios y propios,
y de los grados oficiales, con posterioridad a su publicacion

Una vez publicados, los planes docentes no podran ser modificados por los

profesores o las profesoras, o por los colaboradores o las colaboradoras docentes,

excepto si se detectan errores formales.

En caso de detectarse errores formales, quienes los hayan advertido notificaran su
existencia al Area de Programaciéon Académica, procediendo ésta a su enmienda y a la

nueva publicacién del plan.

El sistema de evaluaci6on de la asignatura no podra ser modificado, bajo ningin

concepto, una vez publicado el plan docente.

11
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Articulo 17: Material de soporte para la preparacion de los planes docentes
de las asignaturas de los planes de estudios de los méasteres universitarios y

propios, y de los grados oficiales

A la entrada en vigor de la presente normativa, el vicedecanato a cargo de la calidad y de
la acreditacion debera proceder a la redaccion de una guia de elaboracion de planes docentes
que sea coherente con la presente normativa y con los principios establecidos en el Modelo
de docencia/aprendizaje de la Escuela. A dicha guia, que se redactara en tantos idiomas de
docencia como tenga la Escuela, se le unira una plantilla, diversos ejemplos y demas material

de referencia.
Articulo 18: Archivo de los planes docentes de las asignaturas de los planes
de estudios de los masteres universitarios y propios, y de los grados oficiales
Los planes docentes de las asignaturas de los planes de estudios deberan permanecer en
el apartado correspondiente de las aulas virtuales de las mismas durante todo el tiempo que

las capacidades técnicas de los sistemas de informacién de la Escuela permitan; con una
doble finalidad:

a) Servir como evidencia en los procesos de acreditaciéon nacional e internacional de los
programas o de la Escuela.

b) Servir como referencia en los procesos de reconocimientos de créditos, en tanto en cuanto
en dichos procesos se deben comparar contenidos, competencias y créditos entre las

asignaturas cursadas y las asignaturas para las que dicho reconocimiento se solicita.

Capitulo 3: Regulacion de los planes docentes de
los trabajos de fin de master en masteres
universitarios y propios, y de fin de grado en grados
oficiales

Articulo 19: Finalidad de los trabajos de fin de master y de fin de grado

Tal y como disponen las normativas especificas por las cuales se regulan, tanto los
trabajos de fin de master como los trabajos de fin de grado suponen la realizacion, por parte
de los o las estudiantes, de un proyecto de investigaciéon original en el que integren, de
manera aplicada, los conocimientos, habilidades y competencias que han adquirido en el

decurso de los correspondientes estudios.
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Las tematicas de los trabajos de fin de méster y de fin de grado seran las propuestas en

sus respectivos planes docentes.

Articulo 20: Planes docentes de trabajos de fin de méaster y de fin de grado

con multiplicidad de grupos de docencia

Todos los trabajos de fin de master y de fin de grado cuya elaboraci6on y defensa se
organice en el Centro Universitario EAE Barcelona deben disponer de un tnico plan docente
por titulacion. En el caso de los programas en los que, a causa del namero de estudiantes
matriculados, se forme mas de un grupo de docencia, se establecera pues un tnico plan
docente para el trabajo de fin de master o de fin de grado, con independencia de los
profesores o las profesoras, o de los colaboradores o las colaboradoras docentes, que

concurran en su tutorizacion.

En el caso de que un mismo programa integre grupos de docencia en distintos idiomas, el
plan docente del trabajo de fin de méaster o de fin de grado debe ser el mismo para todos los
idiomas de imparticién; esto es, no pueden introducirse cambios entre ellos mas all4 de los

necesarios para su mera traduccion.
Articulo 21: Elaboracién de planes docentes de trabajos de fin de méster

Tal y como establecen las respectivas normativas de trabajo de fin de master en masteres
universitarios y propios, si bien la tutorizaciéon de los trabajos puede recaer en diversos
tutores o tutoras, se designara, para la totalidad de los grupos de docencia de los que se

compone cada programa, a un tnico tutor coordinador o una tinica tutora coordinadora.

En el caso de que un mismo programa integre grupos de docencia en distintos idiomas, se
podra designar a un tutor coordinador o una tutora coordinadora por cada uno de los

idiomas de imparticion.

La elaboracion de los planes docentes de los trabajos de fin de master es responsabilidad
de los tutores coordinadores o las tutoras coordinadoras, que en todo caso deberan tener en
cuenta las observaciones de los tutores o tutoras que concurren en la supervisiéon de los
trabajos, y respetar lo dispuesto en las memorias de verificacion, en el caso de los masteres

universitarios; o en las fichas de programacion, en el caso de los mésteres propios.

Articulo 22: Proceso de validacién y publicacion de los planes docentes de

trabajos de fin de méaster

Como en el procedimiento establecido para las deméas asignaturas del plan de
estudios, antes de iniciarse el curso, en la fecha que determine la Comision Académica
en el calendario académico e institucional de la Escuela, y una vez que el Area de

Programaciéon Académica haya recabado el plan docente del trabajo de fin de méaster
13
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de todos los programas de méster universitario y propio, ésta lo enviara al director o a la
directora del departamento de 4rea de conocimientos competente en trabajos de fin de

grado y de fin de master.

El director o la directora del departamento de drea de conocimientos competente en
trabajos de fin de grado y de fin de méster validara los planes docentes en el caso de que
reinan todos los requisitos establecidos en la presente normativa en la Normativa
general evaluacion y calificacion, y en las respectivas memorias de verificaciéon o fichas
de programaciéon. En caso contrario, los devolveran a los tutores coordinadores o a las
tutoras coordinadoras, a los que indicardn los cambios a efectuar. Dicho proceso se
realizara, también, a través del coordinador académico o de la coordinadora académica

del programa.

Una vez validados, los planes docentes de los trabajos de fin de master seran
publicados en el campus virtual por el Area de Programaciéon Académica a peticion del
director o la directora del departamento de area de conocimientos competente de
trabajos de fin de grado y de fin de master. Bajo ningin concepto los tutores
coordinadores o las tutoras coordinadoras, o los tutores o las tutoras, pueden publicar

los planes docentes de los trabajos de fin de master.

No podra iniciarse la primera tutoria plenaria de un trabajo de fin de master sin que

su plan docente haya sido convenientemente publicado.
Articulo 23: Elaboracion de planes docentes de trabajos de fin de grado

Tal y como establece la Normativa del trabajo de fin de grado en grados oficiales, si bien
la tutorizacién de los trabajos puede recaer en diversos tutores o tutoras, se designara, para
la totalidad de los grupos de docencia de los que se compone cada grado, a un tnico tutor o

una unica tutora coordinadora.

En el caso de que un mismo grado integre grupos de docencia en distintos idiomas, se
podra designar a un tutor coordinador o una tutora coordinadora por cada uno de los

idiomas de imparticion.

La elaboracion de los planes docentes de los trabajos de fin de grado es responsabilidad
de los tutores coordinadores o las tutoras coordinadoras, que en todo caso deberan tener en
cuenta las observaciones de los tutores o tutoras que concurren en la supervision de los

trabajos, y respetar lo dispuesto en las memorias de verificacion.
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Articulo 24: Proceso de validacion y publicacion de los planes docentes de

trabajos de fin de grado

Como en el procedimiento establecido para las demas asignaturas del plan de
estudios, antes de iniciarse el curso, en la fecha que determine la Comisién Académica
en el calendario académico e institucional de la Escuela, y una vez el Area de
Programacion Académica haya recabado el plan docente del trabajo de fin de grado del
programa bajo su ambito de gestidén, ésta lo enviara al director o a la directora del
departamento del area de conocimientos competente en trabajos de fin de grado y de fin

de master.

El director o la directora del departamento de drea de conocimientos competente en
trabajos de fin de grado y de fin de master validara los planes docentes en el caso de que
retnan todos los requisitos establecidos en la presente normativa, en la Normativa
general evaluacion y calificacion, y en las respectivas memorias de verificacién. En caso
contrario, los devolveran a los tutores coordinadores o a las tutoras coordinadoras, a los
que indicaran los cambios a efectuar. Dicho proceso se realizara, también, a través del

Area de Programacién Académica

Una vez validados, los planes docentes de los trabajos de fin de grado seran
publicados en el campus virtual por el Area de Programacién Académica a peticién del
coordinador académico o de la coordinadora académica. Bajo ningin concepto los
tutores coordinadores o las tutoras coordinadoras, o los tutores o las tutoras, pueden

publicar los planes docentes de los trabajos de fin de grado.

No podra iniciarse la primera tutoria plenaria de un trabajo de fin de grado sin que su
plan docente haya sido convenientemente publicado.

Articulo 25: Calendarizacion de las fases de validacion y publicacion de los
planes docentes de los trabajos de fin de master y de fin de grado

La Comision Académica establecera, con caracter anual y a través del calendario
académico e institucional de la Escuela, las fechas limite de validacién y publicacion de los
planes docentes de los trabajos de fin de méaster y de fin de grado.

Articulo 26: Contenido minimo de los planes docentes de los trabajos de
fin de méaster y de fin de grado

Los planes docentes del Centro Universitario EAE Barcelona para trabajos de fin de

master en masteres universitarios o propios, y para trabajos de fin de grado en grados

oficiales, deberan contener, como minimo, la informacién siguiente:
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¢ Datos bésicos del trabajo de fin de master o del trabajo de fin de grado
¢ Profesorado tutor

¢ Presentacion

e Competencias

¢ Tipologia y lineas teméticas concretas

¢ Estructura recomendada del cuerpo del trabajo

¢ Sistema de evaluacion

o (Criterios de evaluaci6on

e Calendario de fechas clave: incluyendo tutorias plenarias, entregas parciales, y fecha y
hora limites de entrega

e Aspectos formales del trabajo escrito
¢ Indicaciones para la elaboracion y la defensa de trabajos con cldusula de confidencialidad

¢ Bibliografia

El o6rgano competente para modificar dicho contenido minimo es la Comisién de
Evaluacion de la Calidad y las Acreditaciones, con el fin de adaptarlo a los requisitos

exigibles por los organismos acreditadores nacionales e internacionales.

Articulo 27: Renovacion periodica de los planes docentes de los trabajos de
fin de master y de fin de grado

Corresponde a los profesores o las profesoras, o a los colaboradores o las colaboradoras
docentes, que concurren en la tutorizacién de los trabajos de fin de master o de fin de grado,
la renovacion periddica de las partes modificables de los planes docentes que se enumeran en
el articulo siguiente, con arreglo a la calendarizaci6én dispuesta con caracter anual por la

Comision Académica, y con el fin de que su contenido sea coherente con las eventuales

modificaciones que se hubieran podido introducir en su planificacion.

Adicionalmente, para la renovacion periddica de los planes docentes de los trabajos de fin
de master y de fin de grado se tendran en cuenta las recomendaciones que, con caricter
anual, realiza en este sentido el Consejo Asesor Académico.

Articulo 28: Partes modificables de los planes docentes de los trabajos de
fin de méaster y de fin de grado en los procesos de renovaciéon periddica

Las partes objeto de renovacién periddica; y por ende, modificables segin lo establecido

en el articulo anterior son:

e Datos basicos del trabajo de fin de master o de fin de grado

e Profesorado tutor
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e Presentacion
e Tipologia y lineas tematicas concretas
¢ Estructura recomendada del cuerpo del trabajo
e Calendario de fechas clave
e Bibliografia
Articulo 29: Partes no modificables de los planes docentes de los trabajos

de fin de master y de fin de grado en los procesos de renovacion periodica

Las competencias, ya sean las de caracter transversal, general o especifico, asi como los
resultados de aprendizaje que de ellas se derivan, vienen dadas por la memoria de
verificacion o por la ficha de programacion, segin se trate de masteres universitarios o de
grados oficiales; o de méasteres propios, y no pueden ser alteradas sin modificar previamente
dichas memorias o fichas, lo que requiere el inicio del correspondiente procedimiento de

modificacién establecido en el Sistema de Garantia Interna de Calidad de la Escuela.

En cuanto a los aspectos formales del trabajo escrito, son los contenidos en los anexos de
las respectivas normativas de los trabajos de fin de master y de fin de grado, por lo que su

eventual modificacion debe efectuarse en dicha instancia.

Articulo 30: Partes modificables con restricciones de los planes docentes
de trabajos de fin de méster y de fin de grado

Las lineas teméticas deberan ser coherentes con lo dispuesto en la memoria de

verificaciéon o en la ficha de programacion, por lo que su eventual modificaciéon no debe

tratarse de una alteracion en si, sino de un desarrollo.

Los criterios de evaluacién, en lo que se refiere a las rabricas empleadas, pueden ser
modificados segin las recomendaciones efectuadas, en este sentido, por la Comision

Académica.

Articulo 31: Prohibicién de modificacion de los planes docentes de trabajos
de fin de master y de fin de grado con posterioridad a su publicacion
Una vez publicados, los planes docentes no podran ser modificados por los tutores o

las tutoras, o por los tutores coordinadores o las tutoras coordinadoras, excepto si se

detectan errores formales.

En caso de detectarse errores formales, quienes los hayan advertido notificaran su
existencia al Area de Programacién Académica, procediendo éstos o éstas a su enmienda

y a la nueva publicacion del plan.
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El sistema de evaluacion del trabajo de fin de grado o de fin de master no podré ser

modificado, bajo ningtin concepto, una vez publicado el plan docente.

Articulo 32: Material de soporte para la preparacion de planes docentes de

trabajos de fin de méaster y de fin de grado

El material de soporte para la preparacion de planes docentes de trabajos de fin de méaster

y de fin de grado se unira a los materiales que dispone el art. 17 de la presente normativa.

Articulo 33: Archivo de los planes docentes de los trabajos de fin de master

y de fin de grado

Los planes docentes de los trabajos de fin de grado y de fin de master deberan
permanecer en el apartado correspondiente de las aulas virtuales durante todo el tiempo que
las capacidades técnicas de los sistemas de informacién de la Escuela permitan; con la
finalidad de servir como evidencia en los procesos de acreditacion nacional e internacional

de los programas o de la Escuela.

Capitulo 4: Regulacion de los planes docentes de
las practicas externas curriculares

Articulo 34: Regulacion de los planes docentes de las practicas externas

curriculares

La regulacion de los contenidos y los procedimientos de elaboracion, validacion,
publicacion y revisiéon de los planes docentes de las practicas externas curriculares de los
masteres universitarios y de los grados oficiales se halla en la Normativa de préacticas

externas curriculares y extracurriculares del Centro Universitario EAE Barcelona.

Capitulo 5: Regulacién de las guias de programa

Articulo 35: Concepto de guia de programa

La guia de programa es un documento elaborado por los o las vicedecanas a cargo de los
programas de maéster o de grado en colaboracién con los respectivos directores y las
respectivas directoras de cada programa, validado por la Comisién Académica de la Escuela y
publicado por el Area de Programacién Académica, en el que se especifica la planificaciéon
académica de todo el programa de acuerdo con lo establecido en la memoria de verificacion,
si éste es de master universitario o de grado oficial; o en la ficha de programacion, si es
maéster propio.
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Las guias de programa se configuran como una herramienta fundamental en el Espacio
Europeo de Ensenanza Superior (EEES), ya que son los documentos que permiten uno de
sus objetivos principales; esto es, la comparabilidad entre programas de diferentes
universidades de distintos paises, sobre todo en lo que se refiere a los contenidos, las

competencias y los sistemas de evaluacion.

Articulo 36: Guias de programa en programas con multiplicidad de grupos

de docencia

Todos los programas de master universitario y propio, y de grado oficial que se imparten
en el Centro Universitario EAE Barcelona deben disponer de una tinica guia de programa
para cada uno. En el caso de los programas en los que, a causa del nimero de estudiantes
matriculados o matriculadas, se forme méas de un grupo de docencia, se establecera una

Unica guia de programa.

En el caso de que un mismo programa integre grupos de docencia en distintos idiomas, la
guia de programa debe ser la misma para todos los idiomas de imparticiéon; esto es, no

pueden introducirse cambios entre ellas més alla de los necesarios para su mera traduccion.
Articulo 37: Elaboracion de las guias de programa

Las guias de programa seran elaboradas por los vicedecanos o las vicedecanas a cargo de
los programas de master y de grado impartidos por la Escuela en colaboracion con los
respectivos directores o directoras de los mismos, quienes tomaran como referencia para su
confecciéon lo establecido en las memorias de verificacién, en el caso de los masteres
universitarios y los grados oficiales; o en las fichas de programacion, en el caso de los

masteres propios.
Articulo 38: Proceso de validacién y publicacion de las guias de programa

Antes de iniciarse el curso académico, en la fecha que determine la Comisi6n
Académica en el calendario académico e institucional de la Escuela, y una vez el Area de
Programacién Académica haya recabado las guias de programa de todos los programas

de master universitario y propio, y de grado oficial, las elevara a la Comisiéon Académica.

La Comisi6én Académica validara las guias de programa en el caso de que retnan
todos los requisitos establecidos en la presente normativa, en la Normativa general
evaluacion y calificacion y en las respectivas memorias de verificacién o fichas de
programacién. En caso contrario, las devolveran a los vicedecanos o las vicedecanas bajo
cuya responsabilidad se hallen los programas, a los que indicara los cambios a efectuar.

Dicho proceso se realizara, también, a través del Area de Programacién Académica.
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Una vez validadas, las guias de programa seran publicadas en el campus virtual por el
Area de Programacién Académica a peticion de la Comision Académica. Bajo ningan

concepto los citados vicedecanos o vicedecanas pueden publicar las guias de programa.

Articulo 39: Calendarizacion de las fases de validaciéon y publicacion de las

guias de programa

La Comision Académica establecera, con caracter anual y a través del calendario
académico e institucional de la Escuela, las fechas limite de validacion y publicacién de las
guias de programa, atendiendo a la convocatoria, el nivel y la presencialidad de cada

programa de master universitario y propio, y de grado oficial.
Articulo 40: Contenido minimo de las guias de programa

Las guias de programa del Centro Universitario EAE Barcelona, deberan contener, como

minimo, la informacion siguiente:

e Presentacion del programa

¢ Informacibén basica

¢ Objetivos y competencias

e Acceso, admision y perfil de ingreso recomendado

¢ Planificacion de las ensehanzas

e Metodologias docentes, actividades formativas y sistemas de evaluacién

¢ Eventuales certificaciones profesionales para las que el programa prepara

¢ Direccién del programa y claustro docente

El 6rgano competente para modificar dicho contenido minimo es la Comisién de
Evaluacion de la Calidad y las Acreditaciones, con el fin de adaptarlo a los requisitos

exigibles por los organismos acreditadores nacionales e internacionales.
Articulo 41: Renovacion periddica de las guias de programa

Las guias de programa se renovardn de curso académico en curso académico,
incorporando los cambios que hubieran podido producirse en relacién con el curso anterior
como resultado de eventuales modificaciones en las memorias de verificacion de los
programas de maéster universitario o de grado oficial, o en las fichas de programacion de los

programas de master propio, o cualesquiera otras variaciones de planificaciéon docente.
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Articulo 42: Material de soporte para la preparacion de las guias de

programa

A la entrada en vigor de la presente normativa, el vicedecanato a cargo de la calidad y de
la acreditacion debera proceder a la redacciéon de una guia de elaboracion de guias de
programa que sea coherente con la presente normativa y con los principios establecidos en el
Modelo de docencia/aprendizaje de la Escuela. A dicha guia, que se redactara en tantos
idiomas de docencia como tenga la Escuela, se le unira una plantilla, diversos ejemplos y

demés material de referencia.
Articulo 43: Archivo de las guias de programa

Las guias de programa deberan permanecer en el apartado correspondiente de las aulas
virtuales durante todo el tiempo que las capacidades técnicas de los sistemas de informacion
de la Escuela permitan, con la finalidad de servir como evidencia en los procesos de

acreditacion nacional e internacional de los programas o de la Escuela.

Capitulo 6: Regulacién de los planes docentes de
las asignaturas del sistema de optatividad general
de la Escuela

Articulo 44: Reglas de aplicacion

Excepto en lo que se refiere a los procesos de elaboraciéon y validaciéon, que son
responsabilidad del director académico o de la directora académica del programa de
optatividad y el Area de Programacién Académica, respectivamente; todos los aspectos
formales contenidos en la presente normativa seran de aplicaciéon a las asignaturas de

dicho programa.
Disposicion final

Segin lo dispuesto en el art. 128 del Reglamento de organizacion y funcionamiento del
Centro Universitario EAE Barcelona, la presente Normativa reguladora de los planes
docentes y las guias de programa entraré en vigor en el curso académico 2019/2020. Dando
cumplimiento al principio de publicidad contenido en el art. 1277 del citado reglamento, esta
normativa serd publicada a través de los sistemas de informacién interna y externa

comunmente utilizados por la Escuela.
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Disposicion derogatoria

Queda derogada cualquier normativa anterior que, sobre la materia objeto de la presente,

existiera.
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